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RELACIÓN DE DOCUMENTOS  
 

D1. Ficha de Control de Alumnado Absentista 
 

D2. Relación Mensual de Alumnado Absentista de Educación Infantil y 
Primaria. 
 

D3. Relación Mensual de Alumnado Absentista de Educación 
Secundaria. 
 

D4 Informe Individual de Absentismo del centro. 
 

D16. Notificación de Traslado Temporal. 
  

D17. Carta de Petición de Admisión y Escolarización Temporal. 
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D1. 
 
 
 

Ficha de Control de Alumnado Absentista 
 
 
 
 
 
 

 

 
Es una ficha individual de cada alumno/a 
absentista (con sus datos escolares, familiares, 
sociales, actuaciones y observaciones). La envía 
el centro educativo a la Dirección Provincial de 
Educación sólo una vez: en el primer mes en que 
se producen las ausencias que originan la 
situación de “absentismo”. 
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D1. FICHA DE CONTROL DE ALUMNADO ABSENTISTA 

        (A cumplimentar por el Centro) 
 
 

CURSO  ESCOLAR ______________ 
 

CENTRO: __________________________________________________  MES __________________  
DÍAS DE AUSENCIA  _______________________ 

 

1.- DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A : 
 

APELLIDOS________________________________________  NOMBRE ______________________  
FECHA DE NACIMIENTO_________________FECHA MATRÍCULA ________________________  
DOMICILIO____________________________________TELÉFONO __________________________   
CURSO ___________________ NIVEL CURRICULAR_____________________________________  

 
 
2.- DATOS FAMILIARES:   
 
NOMBRE DEL PADRE o TUTOR/A ____________________________________  EDAD  _________ 
PROFESIÓN_______________________________ ESTUDIOS _______________________________ 
NOMBRE DE LA MADRE_________________________________________ EDAD  _____________  
PROFESIÓN_______________________________ ESTUDIOS _______________________________ 
Nº DE HERMANOS_________ OTROS DATOS DE INTERÉS: ______________________________  
___________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________  
 
 

3 .- ACTUACIONES ACUERDO RESULTADOS 
________________________  ___________________________ _____________________  
________________________  ___________________________ _____________________  
________________________  ___________________________ _____________________  
   
 

4.- INFORMACIONES DEL DO/ EOEP / ORIENTADORES 
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________   
____________________________________________________________________________   
   
Datos a cumplimentar solamente la primera vez que se produzca el absentismo 

 
(Identidad corporativa) 
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D2. 
 
 
 

Relación Mensual de Alumnado Absentista. 
Educación  Infantil y Primaria 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
La envía el centro educativo a la Dirección 
Provincial de Educación todos los meses en que se 
produzcan faltas de asistencia no justificadas. 
Es importante que en el espacio de Observaciones 
se indiquen las actuaciones que se han realizado en 
el centro, junto a aquellas aclaraciones y 
sugerencias que se consideren de interés para la 
Dirección Provincial de Educación y para la 
Comisión de Absentismo.   
La información es introducida en una base de datos 
en la Dirección Provincial de Educación. 
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D2. RELACIÓN MENSUAL DE ALUMNADO ABSENTISTA.     
EDUCACIÓN INFANTIL Y PRIMARIA 

           
CURSO ESCOLAR_____________________ 
 

CENTRO: _________________________________________________________  MES _________________________ 
 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
ALUMNO/A CURSO N FALTAS OBSERVACIONES 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 
(Identidad corporativa) 
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D3. 

 
 
 

Relación Mensual de Alumnado Absentista. 
Educación Secundaria. 

 
 
 
 
 
 
 

 
La envía el centro educativo a la Dirección 
Provincial de Educación todos los meses en que 
se produzcan faltas de asistencia no justificadas. 
Es importante que en el espacio de 
Observaciones se indiquen las actuaciones que 
se han realizado en el centro, junto a aquellas 
aclaraciones y sugerencias que se consideren de 
interés para la Dirección Provincial de 
Educación y para la Comisión de Absentismo.   
La información es introducida en una base de 
datos en la Dirección Provincial de Educación. 
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D3. RELACIÓN MENSUAL DE ALUMNADO ABSENTISTA.     
EDUCACIÓN SECUNDARIA    

          CURSO ESCOLAR_____________ 
 

CENTRO  _____________________________________________________________  MES _________________________ 
 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
ALUMNO/A CURSO Nº   FALTAS OBSERVACIONES 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 
(Identidad corporativa) 
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D4 
 

Informe Individual de Absentismo del centro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

 
Informe que realiza el centro (u otra instancia, 
en su caso) y que detalla las características y 
circunstancias del caso, así como las actuaciones 
desarrolladas por el centro con el alumno/a y con 
la familia. Este informe resulta particularmente 
relevante para orientar el trabajo de la Comisión 
de Absentismo. 
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D4. INFORME INDIVIDUAL DE ABSENTISMO ESCOLAR 
 

 
 
 

CENTRO  FECHA 
DIRECCIÓN  TFNO 

 
 
1. DATOS DEL ALUMNO/A 

 
Apellidos y nombre Fecha de nacimiento 
Domicilio  Tfno. 
 
 
2. DATOS FAMILIARES 
 
Padre  Madre 
Edad Edad  
Profesión Profesión  
Tutor legal  
 
 
Otros miembros que conviven en el domicilio: 
 

HERMANOS/AS 
 
 Edad  
 Edad  
 Edad  
 Edad  
 Edad  
 
OTROS 
 

 
Parentesco: 
 

 
Parentesco:  
 

 
Parentesco:  
 

 
Parentesco: 
 

 
Parentesco:  
 

 

 
(Identidad corporativa) 
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Otros datos de interés familiar: 
 
SITUACIÓN LABORAL 

 Padre Madre Tutor 

Desempleo    
Trabajo fijo    
Trabajo eventual    
Economía sumergida    
Pensionista    
Ama de casa    
Otros    
No se conoce    

 
NIVEL EDUCATIVO DE LOS PADRES 

  
Padre Madre 

Analfabetos   
E. Primarios   
EGB o Graduado Escolar   
Bachillerato o Ciclo Formativo   
Estudios superiores   
No se conoce   

 
CARACTERÍSTICAS DE LA VIVIENDA 
 

Alquilada  
Propia  
Otros  
Reúne condiciones  
No reúne condiciones  
Otros  
No se conoce  

 
PROBLEMAS SOCIO-LABORALES 
 

Predelincuencia infanto-juvenil  
Trastornos de conducta del menor   
Trabajo infanto-juvenil  
Indicios de maltrato físico-psíquico del menor  
Negligencia o abandono hacia el menor  
Carencia de normas o falta de hábitos  
Disfunción o conflicto familiar  
Enfermedad física o psíquica de los padres  
Toxicomanías de los padres o tutores  
Delincuencia  
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3. DATOS ESCOLARES 
 
Curso  .........................  Tutor/a  ................................................................ ....................................... 
Rendimiento escolar   . ........................................................................................................................  
Otros datos escolares  .........................................................................................................................  
 
 
 
4. DATOS SOBRE ABSENTISMO ESCOLAR DEL ALUMNO/A 
 
Cursos anteriores ..............................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................  
 
Curso actual. Número de faltas de asistencia: 
 

SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR MAY JUN 

          

 
Otros problemas escolares a destacar: 
 
 
 
 
 
 
 
5. ACTUACIONES REALIZADAS POR EL CENTRO CON EL ALUM NO/A 
Estrategias de acogida, adaptación curricular, orientación personal, etc 
 
 
 
 
 
 
6. ACTUACIONES REALIZADAS POR EL CENTRO CON LA FAMI LIA 
Información general sobre absentismo, llamadas telefónicas, cartas, entrevistas, visitas, acuerdos 
tomados, orientación (indicar fechas). 
 
 
 
 
 
 
 

................................, ....... de ................................ de .............. 
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    )  

 
 

Notificación de Traslado Temporal. 
 

 
 
 
 
 
 

 

Notificación que cumplimenta la familia en 
razón de su  Traslado Temporal a otra localidad 
(generalmente por razones de trabajo de 
temporada de carácter agrícola). Se hará constar 
la localidad de destino, posible domicilio, forma 
de contacto y período previsto.  
Incluye también un pequeño contrato por el que 
la familia se compromete a escolarizar 
temporalmente a su hijo/a en la localidad de 
destino mediante la presentación del D 17.   
 

   
 
 
 
 

 
(Identidad corporativa) 
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D16. NOTIFICACIÓN DE TRASLADO TEMPORAL  

(CAMPAÑAS AGRICOLAS) 
 

 
 
D/Dª____________________________________________ como padre/madre/tutor de: 
 
 

NOMBRE Y APELLIDOS CENTRO EDUCATIVO CURSO 

   

   

   

   

 
NOTIFICAN  al Centro Educativo __________________________ que la familia, por motivos de 
trabajo de temporada, se trasladará a otra localidad en las fechas que a continuación se detallan. 
 
 

LOCALIDAD/ES  FECHAS (Periodo) DOMICILIO 
PREVISIBLE 

TELÉFONO  

    

    

    

 
 
 Del mismo modo asumimos los siguientes COMPROMISOS: 
 
1.- Procurar la escolarización temporal de nuestro/s hijo/s en la localidad de desplazamiento, 
presentando carta de petición de admisión y escolarización temporal facilitada por el centro 
escolar de referencia. 
 
2.- Normalizar la asistencia escolar de nuestros hijos finalizado el trabajo de temporada. 
 
 

Fecha y firma 
 

 
(Identidad corporativa) 
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D17. 

 
 
 

Carta de Petición de Admisión y Escolarización Temporal. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Carta escrita por el director del centro que 
informa sobre el desplazamiento temporal de la 
familia, sobre la situación del alumno/a en el 
centro de origen y solicita que se favorezca la 
escolarización. Se debe presentar en el centro 
educativo del lugar de destino del traslado 
temporal. 
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D17. CARTA DE PETICIÓN DE ADMISIÓN  
Y ESCOLARIZACIÓN TEMPORAL 

 
 
 
 
D/Dª______________________________, Director/a del Centro en el que está escolarizado el 
alumno/a ______________________________, informa que la familia _______________ 
_______________________con los hijos en edad escolar que se relacionan, se ha desplazado por 
motivos de trabajo de temporada a esa  localidad: 
 
 
 

NOMBRE Y 
APELLIDOS  

C. EDUCATIVO  CURSO PROVINCIA TEL 

     

     

     

     

     

 
 
 
 A fin de favorecer la continuidad en su escolarización y evitar procesos de involución y 
absentismo escolar, agradeceríamos desde este Centro facilitaran la admisión y escolarización 
temporal del alumnado arriba señalados. 
 
 
 Para cualquier consulta pueden contactar con nuestro centro educativo. 
 
     

Fecha y firma 
 
 
 
 
    Fdo: 
 
 
 
 
 
Director/a, Jefe de Estudios... 
Centro  
 
 
 

 
   

 
(Identidad corporativa) 
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